
No RECONOCIMIENTO DE FIRMA Y RÚBRICA

1 CONTRATO LLENO Y FIRMADO (UN SOLO COLOR DE ESFERO)

2
ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN A COLOR (VENDEDOR Y 

COMPRADOR)

3 COPIA DE MATRÍCULA (A COLOR)

4 COMPARECENCIA DE LAS PARTES

No RECONOCIMIENTO DE FIRMA Y RÚBRICA VENDEDOR - ESTADO CIVIL - VIUDO

1 CONTRATO LLENO Y FIRMADO (UN SOLO COLOR DE ESFERO)

2
ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN A COLOR (VENDEDOR Y 

COMPRADOR)

3 COPIA DE MATRÍCULA (A COLOR)

4
CERTIFICADO LIBRE DE GRAVAMEN (PAGO BANCO DEL FOMENTO - OTORGA ANT - 

MUNICIPIO)

5 POSESIÓN EFECTIVA

6 HISTORIAL VEHICULAR

7 COMPARECENCIA DE LAS PARTES

8
NOTA: SI EL VEHÍCULO FUE ADQUIRIDO SIENDO DE ESTADO CIVIL VIUDO ADJUNTAR EL 

ACTA DE DEFUNCIÓN

No RECONOCIMIENTO DE FIRMA Y RÚBRICA VENDEDOR - ESTADO CIVIL - DIVORCIADO

1 CONTRATO LLENO Y FIRMADO (UN SOLO COLOR DE ESFERO)

2
ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN A COLOR (VENDEDOR Y 

COMPRADOR)

3 COPIA DE MATRÍCULA (A COLOR)

4
CERTIFICADO LIBRE DE GRAVAMEN (PAGO BANCO DEL FOMENTO - OTORGA ANT - 

MUNICIPIO)

5 ACTA DE MATRIMONIO MARGINADA CON EL DIVORCIO

6 HISTORIAL VEHICULAR

7 COMPARECENCIA DE LAS PARTES

No COMPRAVENTA BIEN INMUEBLE

1 MINUTA DE ABOGADO

2
ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN A COLOR (VENDEDOR Y 

COMPRADOR)

3 PAGOS DEL MUNICIPIO (ALCABALA Y PLUSVALIA)

4
CERTIFICADO DE GRAVAMEN EMITIDO POR EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD VIGENTE (60 

DÍAS)

5 PAGO AL CONSEJO PROVINCIAL

6 COMPARECENCIA DE LAS PARTES

NOTARÍA SEXAGÉSIMA OCTAVA DEL CANTÓN QUITO

REQUISITOS POR ACTOS NOTARIALES



NOTARÍA SEXAGÉSIMA OCTAVA DEL CANTÓN QUITO

REQUISITOS POR ACTOS NOTARIALES

No DECLARATORIA DE PROPIEDAD HORIZONTAL

1 MINUTA DE ABOGADO

2
ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN A COLOR DE LOS 

COMPARECIENTES   

3 OFICIOS Y PLANOS APROBADOS POR EL MUNICIPIO

4 COMPARECENCIA DE LAS PARTES

5 CERTIFICADO LIBRE DE GRAVAMEN (VIGENTE)

No CANCELACIÓN DE PATRIMONIO FAMILIAR

1 MINUTA DE ABOGADO

2
CERTFICADO LIBRE DE GRAVAMEN EMITIDO POR EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD 

VIGENTE

3
ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN A COLOR (COMPARECIENTES 

Y TESTIGOS)

4 COMPARECENCIA DE LAS PARTES (PETICIONARIOS Y TESTIGOS)

No CANCELACIÓN DE HIPOTECA

1 MINUTA DE ABOGADO

ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN A COLOR DEL REPRESENTANTE     

DE LA ENTIDAD FINANCIERA O ACREEDOR

3 NOMBRAMIENTO O PODER ESPECIAL DEL REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD FINANCIERA

No GARANTÍA ECONÓMICA

1 MINUTA DE ABOGADO

2
ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN A COLOR DE LOS 

COMPARECIENTES

3 CERTIFICADO BANCARIO

4 IMPUESTO A LA RENTA

No DESAHUCIO

1 PETITORIO SUSCRITO POR ABOGADO

2 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DEBIDAMENTE INSCRITO

3 ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN

No TESTAMENTO

1 DETALLE DE BIENES TESTADOS

2
ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN A COLOR DEL (TESTADOR Y 

TESTIGOS) 

3 COMPARECENCIA DEL TESTADOR Y TRES TESTIGOS (ABIERTO) 5 TESTIGOS (CERRADO)

2



NOTARÍA SEXAGÉSIMA OCTAVA DEL CANTÓN QUITO

REQUISITOS POR ACTOS NOTARIALES

No CESIÓN DE DERECHOS DE COMPAÑÍA DE TRANSPORTES

1 MINUTA DE ABOGADO

2
ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN A COLOR (CEDENTE Y 

CESIONARIO)

3 CERTIFICADO DE LA COMPAÑÍA QUE ESTÁ AL DÍA EN LOS PAGOS EL CEDENTE

4 COMPARECENCIA DE LAS PARTES

No DIVORCIO POR MUTUO CONSENTIMIENTO

1 PETITORIO DE ABOGADO SUSCRITO POR LAS PARTES

2 PARTIDA DE MATRIMONIO

3 ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS DE IDENTIDAD Y PAPELETA DE VOTACIÓN

4 NO TENER HIJOS MENORES DE EDAD O BAJO SU DEPENDENCIA

No INSCRIPCION DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

1 TRES EJEMPLARES SUSCRITOS POR LAS PARTES

2 NOMBRAMIENTO EN CASO DE PERSONAS JURÍDICAS

3 ORIGINALES Y COPIAS DE CÉDULAS DE IDENTIDAD Y PAPELETA DE VOTACIÓN

4 COPIA DE SERVICIO BÁSICO (AGUA, LUZ, TELÉFONO)

  

No HIPOTECA ABIERTA

1 MINUTA DE ABOGADO

2
ORIGINAL Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN A COLOR DE LOS ACREEDORES Y 

DEUDORES

3 COMPARECENCIA DE LAS PARTES

NOTA: SI EL ACREEDOR HIPOTECARIO ES PERSONA JURÍDICA; EL NOMBRAMIENTO O PODER DEL 

REPRESENTANTE 

LEGAL DE LA ENTIDAD FINANCIERA

No DECLARACIÓN JURAMENTADA

1 COMPARECENCIA DEL DECLARANTE

2 ORIGINAL Y COPIA DE CÉDULAS Y PAPELETA DE VOTACIÓN A COLOR

No INFORMACIÓN SUMARIA

1 MINUTA DE ABOGADO

2 ORIGINAL Y COPIA DE CÉDULAS Y PAPELETA DE VOTACIÓN A COLOR (COMPARECIENTE Y TESTIGO)

3 COMPARECENCIA DE LOS TESTIGOS

4



NOTARÍA SEXAGÉSIMA OCTAVA DEL CANTÓN QUITO

REQUISITOS POR ACTOS NOTARIALES

No PROMESA COMPRAVENTA DE BIENES INMUEBLES

1 MINUTA DE ABOGADO

2 PROMITENTES (COMPRADORES Y VENDEDORES)

3
ORIGINAL Y COPIA DE CÉDULAS Y PAPELETA DE VOTACIÓN A COLOR (PROMITENTE COMPRADOR Y 

PROMITENTE VENDEDOR)

4 CERTIFICADO DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD VIGENTE

No POSESIÓN EFECTIVA

1 PETITORIO SUSCRITO CON ABOGADO

2 ACTA DE DEFUNCIÓN Y COPIA DE CÉDULA DEL CAUSANTE

3 ORIGINAL Y COPIA DE CÉDULAS Y PAPELETA DE VOTACIÓN A COLOR TODOS LOS HEREDEROS

4 EN CASO DE EXISTIR CÓNYUGE SOBREVIVIENTE ADJUNTAR ACTA DE MATRIMONIO

5 COMPARECENCIA DE TODOS LOS HEREDEROS

No SALIDA DEL PAIS DE UN MENOR DE EDAD

1 PETITORIO SUSCRITO CON ABOGADO

2
ORIGINAL Y COPIA DE CÉDULAS Y PAPELETA DE VOTACIÓN A COLOR DE LA PERSONA QUE 

AUTORIZA LA SALIDA

3 COPIA DE CÉDULA DEL MENOR

4 PARTIDA DE NACIMIENTO DEL MENOR

NOTA: EN CASO QUE VIAJE MÁS DE SEIS MESES, OFICIO AL MINISTERIO DE RELACIONES 

EXTERIORES

(ART. 109 - 110) DEL CÓDIGO DE LA NIÑEZ Y ADOLESCENCIA

6 COMPARECENCIA

  

No PODER GENERAL O ESPECIAL

1 MINUTA DE ABOGADO

ORIGINAL Y COPIA(S) DE CÉDULA(S) Y PAPELETA(S) DE VOTACIÓN  DE LA(S) PERSONA(S) QUE 

OTORGA(N) EL 

PODER

3 COMPARECENCIA DEL MANDANTE

No DISOLUCIÓN DE LA SOCIEDAD CONYUGAL

1 PETITORIO SUSCRITO CON ABOGADO

2 ACTA DE MATRIMONIO

3 ORIGINAL Y COPIAS DE CÉDULAS Y PAPELETAS DE VOTACIÓN

4 COMPARECENCIA DE LAS PARTES

2

5


